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iliini studij ili integrirani preddiplomski

slruani studij iz podrudja druitvenih znanosti

ara.luiirr.r poslovin.ra

Ministarstvo poljoprivrede sukladno dlanku 76., 16.a i 78' Zakona o drZavnim

sluZbenicima (,,Narodne novine", broj 92105, 107107,27108,34111, 49111, 150111,34112,

49112,31113,38/13, 138/15 - Odluka USRH,6ll17, 70119 i98lt9) objavljuje

POZIV
ZAISKAZIYANJE INTERESA ZA PREMJESTU U

MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

Stru ini uvieti:

Ministarstvo poljoprivrede poziva drZavne sluZbenike i sluZbenike tijela lokalne i
podrudne (regionalne) samouprave, odnosno sluZbenike izjavnih sluZbi na iskazivanie interesa

za premjestaj u Ministarslvo poljoprivrede na sljede6a radna mjesta:

4. GLAVNO TAJNISTVO

4,1. Sektor za ljudske potencijale, uredsko poslovanje i sigurnosne poslove

,l.l.l. SIuiba za upravljanje ljudskim potencijalima
1.1.1.3. Odjcl za izobrazbu

viSi struini savjetnik redni broj 36. - I izvrlitelj/ica

zavrSen preddiplomski i diplomski sveud

diplomski sveudili5ni studij ili speciialistidki

najmanje 4 godine radnog iskustva na odgov

poloZen drZavni isPit ll. razine

znanje engleskog jezika
osnovno znanie rada na osobnom radunalu

or) is noslova:
Lraduje posebne programe izobrazbe za s

sudicluje u provodenju izobrazbe iiz
Itr2bcnikc:
radi vjeZbenidkih. prilagodbenih llrogl anla te

studi j skih programa izobrazbe:
prari'pohadanic opdih i posebnih prograrra izobrazbe za slu2benike:

itu"liu porfo"" ti"rono'u, donoSenjJ godiSnies plana izobrazbe za Ministarslvo i poslo'e

osobnih planova sluZbenika i namjeStenika Minislalstr a:



sudjeluje u utvrdivanju potreba edukacije, te primjene iste;
sudjeluju u EU obrazovnim programima i organizaciji programa izobrazbe potrebnih
sluZber.ricima Ministarstva na temelju godiSnjeg plana izobrazbe;
priprema prijedloge ugovora o medusobnim pravima i obvczama po osnovi upuiivanja na
strudno osposobljavaju i usavrSavanje;
suraduje s mentorima i po potrebi ih savjetuje sukladno propisima i internim aktima;
vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima u djelokrugu Odjela;
vodi postupak prijma na strudno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa;
brine o izvrSavanju obveza sluZbenika iz podrudja izobrazbe;
prikuplja infomacije o programima izobrazbe;
obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

4.1.2. Sluiba za uredsko poslovanje i sigurnosne poslove
4.1.2.2. Odjel za sigurnosne poslovc i zaltitu na radu

voditelj Odjela redni broj 48. - I izvrSitelj/ica

Struini uvieti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveudiliSni studiji ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuiiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz podrudja drustvenih
znanosti polje pravo ili socijalne djelatnosti ili rehniOkih znanosti
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima
poloZen drZavni ispit II. razine
znanje engleskog jezika
osnovno znanje rada na osobnom radunalu
poloZen ispit iz za5tite na radu
izdar.r odgovarajuii certifikat o obavljenoj sigurnosnoj provjeri

o IS oslor':r:
upravlja i rukovodi radom Odjela;
planira i koordinira obavljanje poslova Odjela;
rasporedu.je. daje upute i prati izvrSavanje poslova u Odjelu:
koordinira izradu planskih dokumenata iz djelokruga rada Minisrarsrva:
sudjeluje u predlaganju pravnih osoba i objekata posebno vainlh zaobranu Rll te kritidnih
infrastruktura iz djelokruga poljoprivrede te utvrdivanju njihovih obvcza:
provodi upravni nadzor na podrudju sigurnosti, obrane i zastite iz djelokruga Ministarstva;
brine o postupanju s klasificiranim podacima. sukladno propisima ;, pnorut:'u irro..u.r:.t"
sigurnosti;
koordinira aktivrlosti sudjelovanje dr2avnih sluzbenika i namjesrenika te ciyilnih st*rdnjaka
iz djelokruga poljoprivrede u mirovnim i drugim aktivnostinra u inozc.nrstvu:
obavlja poslove koordinacije u svezi rada registra iri kontrorne totke za prije, i razmjenu
medunarodnih neklasificiranih i klasificiranih podaraka:

.k-oordinira aktivnosti ko.ie se odnose nu poipo., zemrje domaiina iz d.ieiokruga rada
Ministarstva u svezi opskrbe proizvodimi i-uslugarra snagama zcmarja parlnera napodruiju Republike Hrvatske;
obavlja poslove vezano uz podrudje zaitite i spasa'a.ja. zastite na raclu i zastite od po2ara

te tjelesnu i tehnidku zaStitu osoba i intovine Miri.to.ri.,u,
obavl.ia 

.poslovc u 'ezi priprcme. organizacije i pro'eclbi i,je2bi te osposoblja'anja
sluzbenika i namjestenika iz podrui'ja za.itire na iaclu. zastitc od pozar.a. 6brarre ; ,,igu.norii,
.ba'J-ia poslor e Lr 

'ezi 
provedbe zakonskih i podzakonskih propisa iz zaitite na raiur



suraduje s tijelima inspekcije rada, zavodom nadleZninr za zaStilu zdravlja i sigumost na

radu te ovlaStenim ustanovama i trgovadkim dru5tvima koji se bave poslovima za5tite na

radu;
surailuje sa strudnim sluZbama i specijalistima medicine rada;
prijavljuje ozljede na radu i ispunjava Obrasce prijave o ozljedi na radu;

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

4.2. Sektor za pravne poslove
4.2.1. SluZba za normativnc poslove
J.2. l.l. Odjel za izradu propisa

samostalni upravni referent redni broj 56. - I izvr5itelj/ica

Struini uvieti:
zavr5en preddiplomski i diplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuiiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij iz podrudja druStvenih

znanosti polje pravo
najmanje I godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima
poloZen drZavni ispit IL razine
poznavanje englesko g jezika
osnovno znanje rada na osobnom radunalu

{.2.2. SluZba za opte pravne poslovc, upravnc i sudske postupke

{.2.2.2. Odjel za upravne isudske postupkc

\,i5i struini refercnt rcdni broj 66. - I izvr5itelj/ica

druStvenih znanosti grana javna uprava

najr.nanje I godina radnog iskustva na odgovaraj uiil.l.t poslor irne

polo7err dr2avni ispit II. razine
poznavanie engleskog iezika
osnovno znanjc rada na osobnonl radrtnalu

Struini uvieti:
f-;".S"" p."ddiplomski sveudili5ni studij ili strudni studij u tra.ianju od najn.ranje tri.godine

iz podrueja druStvenih znanosti pol-ie pravo ili ekonomija ili polje interdisciplinarnih

Opis Doslova:
- *a:"tr:" 

" 
planiranju izrade i izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga

Ministarstva, ukljudujuii uskladivanje zakonodavstva iz djelokruga Ministarstva s

propisima EU, u suradnji s drugih ustrojstvenim jedinicama Ministarstva;

- iaje mi5ljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte priicdloga zakona i drugih propisa iz

djelokruga Ministarstva;
- obje<iinjule primjedbe i prijedloge na pri.iedloge propisa iz dielokruga drugih tiiela drzavne

uprave;
- piuZa strudnu pomoi drugim ustrojstvenim jedinican.ra Ministarstva iz podrudja izrade

propisa i zakonodavstva EU:
- iudlel,ie u radu strudnih i drugih povjer.enstava i radnih tiiela Ministarstva;

- obavlja druge poslove po nalogu nadreclenih



0pis poslova:
obavlja strudne poslove vezane uz naplate kamata i uplate predujmova u ovrSnim. parnidninr
i stedajnim postupcima;
suraduje s poslovnim bankama u prikupljanju potrebne dokumentacije vezcne uz ovrSne,
parnidne i stedajne postupke oko naplate kredita;
suraduje s Agencijom za pla(,anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju:
prikuptja dokumentaciju radi naplate poticaja po inspekcijskim rjesenjima:
priprema dokumentaciju potrebnu za postupke naplate potraZivanja Ministarstva:
uspostavlja i vodi evidenciju o ustanovama iz djelokruga Ministarstva osnovanih posebnim
propisima;
obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

4.3. Sektor za informacijske sustave i upravljanje imovinom
4.3.2. Sluiba za upravljanje imovinom
4.3.2.1. Odjel za poslovne prostore, tehniike i pomodne poslove

vi5i struini savjetnik redni broj 76. - I izvriitelj/ica

Struini uvieti:
zavr5en preddiplomski diplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski
diplomski sveudiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni stud ij iz podrudja druStvenih
ili tehnidkih znanosti
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima
poloZen drZavni ispit II. razine
poznavanj e engleskog jezika
osnovno znanje rada na osobnom radunalu

obavlja poslove pripreme i izrade akata i dokumentacije vezane uz zakup i koristenje
poslovnih prostora
priprema iprovodi nadin odrzavanja (servisiranja) uretraja i opreme GIp-ova (graniinih
inspekcijskih posraja).
brine o tekutem i investicijskom odrZavanju svih poslovnih prostom Minislarstva na
podruiju Republike I Irvarske;
priprerna podatke za evidenciju 

. 

(baza podataka) poslovnih prosrora i obratru.ie zahtjeve

'ezane 
uz prikupljanje potrebnih podataka ostalih ,strojstvenih .iedinica. t" p.ipi.-u

dokumcntaciiu \cza.u ,z izmjenu statusa posrovnih prostora u ocrnosu na koristenie
infrastrukturne mreZe (el. energija, voda. odvodnja. plin. fiksna relelbnija i or;i"
kontunalne obveze):
nadgleda radove prilikom uredenja poslovnih prostora:
vodi baze podataka./evidencije poslovnih prosrora;
sudjeluje. u priprenri i provodenju nadina osiguranja smjestaja. uredenia. oprer.anja iodrZavanja uredsk ih prostora sluZbenika Ministarstval
pomaze u priprenri d.kr:mcntacije o izmjeni statusa poslo'nih prostora u odnosu nakoristenic i.frasrrukrur.e mreZe (el. energiji. voda. odvoinja. plin. fiksna terel",r;i" i ortrr"kornunalnc- obveze):
obavlja druge poslor c po nalogu nadredenih.

Prijar e za iskazir anjc interesa mogu se podnijeti u roku od r -5 dana od tr.ra objar c o'ogPozi,ua na rrrre2ninr stranicama Ministarstva poljopiirr.eclc.

0nis poslova:



Prijaviti se mogu i drZavni sluZbenici odnosno sluZbenici tijela lokalne i podrudnc
(regionalne) samouprave. odnosno sluZbenici izjavnih sluZbi koji nemaju poloZcn drZavni ispit
propisane razine. tz obvezu polaganja drZavnog ispita sukladno ilanku 56. Zakona o drZavnim
sluZbenicima.

LJ prijavi je potrcbno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime. adresa
stanovanja. broj teletbna, odnosno mobitela te po moguinosti adrcsa elektronitke poSte). te
broj i naziv radnog mjesta na koje se osoba prijavljuje.

Uz priiavu za iskazivanie interesa Dotrebno ie rrriloZiti:
2ivotopis
dokaz o odgovarajuiem stupnju obrazovanja (prestiku diplome)
dokaz o radnom iskustvu (obavezno elektronidki zapis odnosno potvrdu o podacima
evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje iz koje je
vidljivo razdoblje radnog iskustva u odgovarajudem stupnju obrazovanj a - ne starije od
mjesec dana (neie se priznati kao dokaz dostavljena potvrda o staZu i pla6i, s obzirom
da ne sadrZi potrebne podatke). Iz priloZenog dokaza mora biti vidljivo daje sluZbenik
radio na poslovima koji su uvjet za radno mjesto na koje se prijavlj uj e

uvjerenje/svjedodZbu o poloZenom drZavnom strudnom ispitu, ako sluZbenik ima
poloZen drZavni strudni ispit
zadnje rjeSenje o rasporedu sluZbenika odnosno zadnji ugovor o radu

za radno mjesto redni broj 48. dokaz o poloZenom ispitu iz zaStite na radu (ukoliko ga

kandidat posjeduje) te odgovarajuii certifikat o obavljenoj sigurnosnoj provjeri (u

sludaju da kandidat ne posjeduje isti poslodavac ie ga naknadno traLili za kandidata)

Odabir kandidata koji ie biti pozvani na intervju bit ie izvrSen na temelju iskazane

motivacije. prot-esionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe

radnog micsta.

Prijave se podnose putem elektronitke poSte na adresu

naznakon.r ..Priiar,a za iskazivanje interesa za premjestal u Ministarstvo polloprivredc"
zalroslj ar anic rt r.ntrs.hl s
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